
總務處報告： 

1. 總務處行事曆、工作計畫(環境教育計畫、防災計畫、教儲戶計畫等)及重要

工作說明。 

2. 午餐推行委員會、午餐食材驗收工作、疑似食物中毒緊急事件處理方式說明 

3. 教育儲蓄戶相關事項討論： 

（1） 本校教育儲蓄戶執行規定：通過 

（2） 補助基準：其餘依執行規定辦理並實支實付。 

（3） 管理委員小組：招集人-校長，教職員代表：103 年：邱春金、趙鳳

美、張馨祺 

校外代表：家長會代表-家長會長(新會長)，社區公正人士-陳火車、教

育專家-何靜等，由校長聘請之。 

  ( 4 )  請各同仁盡量關心學生家庭狀況，若發覺實際需要補助的學生，請踴 

躍 提出申請，讓學生能安心就學。 

4. 家長會選舉家長代表，下週將發給一年級新生及幼兒園勾選。 

5. 全民節電請各師多加指導學生養成習慣，總務處也會找時間及製做方法傳

單，發給學生家長。 

6. 學期初 9/21 國家防災日當天及事前會做防災避難演練及，9/18 預演，請各

同仁多加幫忙指導，另請各同仁聽到警報能就負責位置，協助避難演練。另

自去年開始防災教育網上傳資料中，須將演練情形製作影片上傳，所以這兩

天學校會錄影，請文斌老師幫忙。 

7. 是否需新生制服會聯絡廠商來套量，若舊生有需要亦可一併套量，若來不及

就請其自行到朴子採購。 

8. 暑假有連接走廊屋頂防水改善工程，各位可以多觀察下雨時教室的情形，有

問題請即時通報總務處。 

9. 暑假颱風我們有提出災損申請，待經費許可後，會針對遊戲器材的遮陽網加

已改善。 

10. 申請工程：老舊廁所整建、幼兒園廁所整建、永續校園局部改善工程 

11. 永續校園局部改善工程：搭配之課程，請各位老師協助教學               


